
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ..................................................อบจ.พิษณุโลก โทร 0-5598-7718-20 ต่อ ........................... 
ที่  พล......................................................................วันที.่...................................................................................... 
เรื่อง    ขอหนังสือรับรอง...................................................................................................................... ................. 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพิษณุโลก (ผ่านผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่) 

  ด้วยนาย/นางสาว/นาง/อ่ืนๆ................................................ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงานจ้าง
ตำแหน่ง.......................................สังกัด/กอง................................เริ่มรับราชการ/เริ่มปฏิบัติงานเมื่อ.........................
อัตราเงินเดือน/ค่าจ้าง/ค่าตอบแทน............................(บาท)..เงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว.............................(บาท)   
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง................................................เพ่ือ......................................................................... 
............................................................................................................................. ...................................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

 

             (………………………………………….……..) 
      ตำแหน่ง............................................................. 
      
 
 
        - ความเห็นหัวหน้าฝ่าย 
        .................................................................... 
        .................................................................... 
        (ลงชื่อ)........................................................ 
                        (                                        ) 
        ตำแหน่ง...................................................... 
 
 
        - ความเห็นผู้อำนวยการกอง 
        .................................................................... 
        ................................................................. 
        (ลงชื่อ)......................................................... 
                (                                         ) 
        ตำแหน่ง....................................................... 
 
เอกสารประกอบการคำขอหนังสือ 
1. รูปถ่าย 2 รูป ขนาด 2 นิ้ว (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
2. สำเนาบัตรข้าราชการ หรือ สำเนาบัตรประชาชน  1  ฉบับ 
3. เอกสารประกอบอ่ืนๆ  


